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Organizacni pokyn k postupu pro pripad zjiSténi ztraty
nebo kradeZe véci vnesenych v osobnim vlastnictvi Zaki

1) Ten, kdo néco ztratil nebo byl okraden, ohlési tuto skutecnost okamzité po zjiSténi
zameéstnanci Skoly, ktery je pfipadu nejblize a mize ucinit prvotni opatfeni (ucitel
dané vyu€ovaci hodiny, dozor na chodbé, sekretaika, event. jiny zamé&stnanec).

2) Hrozi-li nebezpeci zprodleni (zejména nebezpeCi vyneseni véci mimo tfidu ¢i
budovu) a je-li to vsilach zaméstnance Skoly, pokusi se véc vyfeSit na misté
(respektuje vSak prava vSech zicastnénych osob). Neni-li véc vyfesena na misté:

3) Zaméstnanec $koly ihned informuje postizeného, Ze Policii CR, obvodni oddéleni
Brno - stfed, Béhounska 1, telefon 542 210 064, 542 211 999 musi ztratu hlasit on
nebo jeho zdkonny zastupce (pokud z4k neni plnolety). Zaméstnanec Skoly také
umozni zakovi spojit se neprodlené s Policii CR nebo s rodiéi.

4) Zaméstnanec Skoly neprodlené informuje o pifipadu a svém dosavadnim postupu
vedeni Skoly (pfipadné prostfednictvim sekretarky). Je-li to jest€ mozné, pokusi se véc
vySetfit téz ¢len vedeni Skoly (opét za podminek respektujicich prava osob).

5) Sekretatka zajisti neprodlené informovanost rodic¢i neplnoletych zakt (pokud nebyla
osobné pritomna telefonickému hovoru zaka s rodici). Neni-li sekretaika pfitomna,
zajisti tuto informovanost ¢len vedeni Skoly.

6) jestlize byla postradana véc uloZzena na misté k tomu uréeném, informuje Policii CR
o ptipadu ¢len vedeni Skoly. Pokud bude ze strany poskozeného pozdéji snaha
domahat se odskodnéni, je hlaseni Policii CR podminkou, aby 3kodu hradila
pojistovna.

7) Sekretatka sepiSe nejpozdéji do druhého dne po nahlaSeni kratky zapis o piipadu.
Zjisténi jsou zapsdna na zaklad¢ informaci zaméstnanctl, ktefi se véci zabyvali,
a postizeného zaka. Zapis bude k dispozici pouze vedeni $koly a Policii CR.

8) Je nepripustné ignorovat oznameni zdka o ztraté ¢i kradezi a nekonat dle vyse
uvedeného postupu. Odkazat zdka na Skolni ad s tim, ze uvedené véci do Skoly nema
nosit apod. Sd¢lit zakovi, ze véc neni mozno vysettit, nebot’ si véc nehlidal a odlozil ji
mimo mista k tomu urcend, nezajiSténa zdmkem, Zze nemd néarok na ndhradu Skody
a véc tedy nema cenu $etfit, hlasit Policii CR apod.

Tento pokyn je zdvazny pro vSechny zaméstnance Skoly. Zanedbdni vySe uvedeného by
mohlo vést 1 k finanéni spoluzodpovédnosti zaméstnance za vzniklou Skodu (vici
poskozenému, zaméstnavateli nebo pojistovné).
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RNDr. Jaroslav Honza, CSc.
teditel Skoly



